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Внесение изменений в планы закупок 
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Для размещённого плана закупок раскройте контекстное 
меню и выберите пункт «Внести изменения». 
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Перейдите на вкладку «Позиции плана закупок».   
Для нужной позиции раскройте контекстное меню  

и выберите пункт «Изменить» 
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Для сведений позиции внесите необходимые изменения на вкладках 
«Общие сведения позиции» и «Цель и обоснование закупки», затем 

перейдите на вкладку «Обоснование внесений изменений» 
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Укажите обоснование внесения изменений, решение, при необходимости 
укажите описание и нажмите на кнопку  «Завершить» 
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После завершения формирования сведений осуществляется переход на 
вкладку «Позиции плана закупок» 
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Для добавления новой позиции в состав плана закупок на вкладке «Позиции плана 
закупок» нажмите кнопку «Добавить позицию» 
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Осуществлён переход на форму создания позиции плана закупок. 
Заполните все обязательные поля корректными данными на вкладках 

«Общие сведения позиции» и выберите «Далее» 
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Повторите операцию для вкладки « Цель и обоснования закупки» и 
нажмите на кнопку «Завершить»  
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Осуществлён переход на вкладку «Позиции плана закупок». Сведения вновь 
добавленной позиции отображаются в статусе « Новая Нет размещённых 
версий», сведения изменённой позиции – «Изменена Размещена». 
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Для работы с особыми закупками перейдите на вкладку «Особые закупки». 
Для внесения изменений в размещённую особую закупку в контекстном меню 

выберите пункт «Изменить» 
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Открыта форма внесения изменений особой закупки (вкладка «Сведения об особых 
закупках»). Внесите необходимые изменения и нажмите на кнопку «Завершить». 
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Осуществлён переход на вкладку «Особые закупки». 
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Для добавления новой особой закупки на вкладке «Особые закупки» 
нажмите на кнопку «Добавить объект закупки». 
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Осуществлён переход на вкладку «Сведения об особых закупках».  Укажите объект 
закупки, его описание (год, КВР, номер закупки) и выберите «Добавить ИКЗ». ИКЗ 

особой закупки успешно добавлен в таблицу. 
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Укажите необходимые суммы в разрезе годов, заполните остальные обязательные 
поля корректными данными и нажмите на кнопку «Завершить»  
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Осуществлён переход на вкладку «Особые закупки». Сведения вновь 
добавленной закупки отображаются в статусе «Новая Нет размещённых 

версий», сведения изменённой –«Изменена Размещена:<дата>» 
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Осуществите переход на вкладку «Документы» и выберите «Направить на 
контроль и разместить» 
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Внесение изменений в планы-графики закупок 
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Для размещённого плана графика в контекстном меню выберите пункт 

«Внести изменения» 
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Перейдите на вкладку «Позиции плана закупок».  Для нужной позиции 
раскройте контекстное меню и выберите «Изменить» 
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Для сведений позиции внесите необходимые изменения на вкладках «Общие 
сведения позиции» и «Цель и обоснование закупки», затем перейдите на 

вкладку «Обоснование внесений изменений» 
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Укажите обоснование внесения изменений, решение, при необходимости 
укажите описание и нажмите на кнопку «Завершить» 
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После завершения формирования сведений осуществляется переход на 
вкладку «Позиции плана закупок» 
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Для добавления новой позиции в состав плана закупок на вкладке «Позиции 
плана закупок» нажмите на кнопку «Добавить позицию» 
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Осуществлён переход на форму создания позиции плана закупок. Заполните 
все обязательные поля корректными данными на вкладках «Общие сведения 

позиции» и нажмите на кнопку «Далее» 
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Повторите операцию для вкладки « Цель и обоснования закупки» и нажмите 
на кнопку «Завершить» 



Спасибо за внимание! 


