
Наименование должности Консультант учебно – спортивного отдела
Категория и группа должности Группа «Ведущая».
Область профессиональной
служебной деятельности

Управление в сфере физической культуры и спорта

Условия и режим работы

Продолжительность и режим работы: 40 часов в неделю.
выходные дни - суббота и воскресенье.
Условия работы:
испытательный срок – 3 месяца / нет
допуск к государственной тайне не предусмотрен

Основные задачи и обязанности
по должности

- разрабатывает городские целевые программы, участвует в
реализации региональных и федеральных целевых программ по
развитию физической культуры и спорта; -
принимает участие в работе отдела при формировании
муниципального задания на оказание муниципальных услуг
(выполнение работ) в отношении учреждений:
-участвует в комплексных, плановых и внеплановых проверках
деятельности учреждений;
-осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ и
предоставление сводных отчетов о деятельности физкультурно -
спортивных организаций города;
-организует своевременное и полное рассмотрение в соответствии с
законодательством Российской Федерации письменных обращений
граждан по вопросам деятельности отдела, принятие по ним решений
и направление заявителям ответов.

Требования к уровню
профессионального
образования, направлению
подготовки, специальности

Высшее профессиональное образование без требований к стажу
работы или среднее профессиональное образование и стаж работы по
специальности не менее пяти лет.

Требования к
продолжительности стажа
муниципальной службы или
работы по специальности,
направлению подготовки

Не менее пяти лет стажа работы по специальности при среднем
профессиональном образовании.

Требования к опыту работы Не предусмотрены должностным регламентом.
Заработная плата

От 50000 рублей до вычета налога.

Контактная информация

г. Магнитогорск,
пр. Ленина, д. 72,
каб. 346, тел.: 8 (3519) 49 04 63
пн-чт: с 08.30 до 17.30, пт: с 08.30 до 16.15 (12.00-12.45-обед)

Требования к
профессиональным знаниям

Правовые знания «Трудового кодекса Российской Федерации»,
«Кодекса Российской Федерации об административных
правонарушениях», Федерального закона «О физической культуре и
спорте в Российской Федерации».

Требования к
профессиональным умениям

Разрабатывать целевые программы по развитию физической культуры
и спорта; готовить проекты постановлений и распоряжений
администрации города по направлениям работы отдела;
контролировать и координировать деятельность подведомственных
учреждений


