
Наименование должности
Главный специалист отдела арбитражного судопроизводства и
административной практики

Категория и группа должности Группа «Старшая»
Область профессиональной
служебной деятельности

Обеспечение деятельности органа местного самоуправления,
регулирование в сфере юстиции.

Условия и режим работы

Продолжительность и режим работы: 40 часов в неделю.
выходные дни - суббота и воскресенье.
Условия работы:
испытательный срок – 3 месяца / нет
допуск к государственной тайне не предусмотрен

Основные задачи и обязанности
по должности

​ ​ ​- осуществляет проверку соответствия требованиям действующего
законодательства подготавливаемых в администрации города
проектов постановлений, распоряжений и других документов;
- участвует в подготовке и проведении администрацией города и ее
органами мероприятий по обеспечению законности, принимает
участие в подготовке проектов документов;
- представляет по доверенности интересы администрации города в
судах общей юрисдикции, арбитражных судах и других органах;
- ведет работу по подготовке исковых заявлений;
- взаимодействует со службой судебных приставов в рамках
исполнительного производства;
- участвует в заседаниях, совещаниях, комиссиях, рабочих группах
Магнитогорского городского Собрания депутатов, администрации
города при обсуждении на них вопросов, связанных с применением
действующего законодательства;
- оказывает юридическую помощь органам администрации города.

Требования к уровню
профессионального образования,
направлению подготовки,
специальности

Не ниже среднего профессионального (юридического) образования

Требования к
продолжительности стажа
муниципальной службы или
работы по специальности,
направлению подготовки

Без требований к стажу работы

Требования к опыту работы Не предусмотрены должностным регламентом.
Заработная плата

От 50000 рублей до вычета налога.

Контактная информация

г. Магнитогорск,
пр. Ленина, д. 72,
каб. 346, тел.: 8 (3519) 49 04 63
пн-чт: с 08.30 до 17.30, пт: с 08.30 до 16.15 (12.00-12.45-обед)

Требования к профессиональным
знаниям

Обладает правовыми знаниями Трудового кодекса Российской
Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации, Кодекса
Российской Федерации об административных правонарушениях.

Требования к профессиональным
умениям

Применять юридическую технику при подготовке документов в
судебном разбирательстве: исковые заявления, заявления,
возражения, ходатайства, жалобы.


