
Наименование должности
Специалист 1 категории отдела по делам несовершеннолетних
администрации города Магнитогорска

Категория и группа должности Группа «Младшая»
Область профессиональной
служебной деятельности

Регулирование молодежной политики

Условия и режим работы

Продолжительность и режим работы: 40 часов в неделю.
выходные дни - суббота и воскресенье.
Условия работы:
испытательный срок – 3 месяца / нет
допуск к государственной тайне не предусмотрен

Основные задачи и обязанности
по должности

- проводит работу по поступившим жалобам, заявлениям граждан, посещает
семьи в рамках межведомственных рейдов, составляет акты обследования
жилищно - бытовых условий семьи;
- проводит анализ по исполнению законодательства в отношении
несовершеннолетних; -
оказывает несовершеннолетним правовую помощь через учреждения
системы профилактики, безнадзорности и правонарушений среди
несовершеннолетних; -
принимает участие в подготовке и проведении межведомственных
совещаний по вопросам профилактики подростковой преступности,
наркомании, токсикомании и пьянства;
- направляет запросы в компетентные органы для получения необходимой
информации в сфере защиты прав несовершеннолетних;
- отвечает на запросы УВД, прокуратуры и других правоохранительных
органов;
- приглашает для собеседования родителей, должностных лиц, опекунов
(попечителей) и других граждан по вопросам защиты прав
несовершеннолетних; -
своевременно рассматривает обращения граждан, предприятий, учреждений
и организаций независимо от организационно - правовых форм и форм
собственности, органов государственной власти и местного
самоуправления, запросы депутатов.

Требования к уровню
профессионального образования,
направлению подготовки,
специальности

Среднее профессиональное образование

Требования к продолжительности
стажа муниципальной службы или
работы по специальности,
направлению подготовки

-

Требования к опыту работы Не предусмотрены должностным регламентом.
Заработная плата

От 31700 рублей до вычета налога.

Контактная информация

г. Магнитогорск,
пр. Ленина, д. 72,
каб. 346, тел.: 8 (3519) 49 04 63
пн-чт: с 08.30 до 17.30, пт: с 08.30 до 16.15 (12.00-12.45-обед)

Требования к профессиональным
знаниям

- правовые знания Кодекса Российской Федерации об административных
правонарушениях, Федерального закона «Об основах системы профилактики
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федерального
закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации».

Требования к профессиональным
умениям

Осуществлять оперативную связь с организациями и гражданами по
вопросам защиты прав несовершеннолетних; проводить собеседования с
родителями, должностными лицами , опекунами (попечителями) и другими
гражданами по вопросам защиты прав несовершеннолетних.


